Statut Ztobka ,,Puchatek” w Sopocie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Jednostka organizacyjna o nazwie Ztobek ,Puchatek”, zwany dalej Ztobkiem, funkcjonuje jako jednostka
budzetowa Gminy Miasta Sopotu.
2. Ztobek podlega wpisowi do rejestru ztobkéw prowadzonego przez Prezydenta Miasta Sopotu.
3. Ztobek funkcjonuje w dwéch placéwkach:
- siedziba Ztobka miesci sie w Sopocie przy ul. Armii Krajowej 58
- Filia Nr 1 Ztobka miesci sie w Sopocie, przy ul. Obodrzycéw 18

§2
Ztobek dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o oplece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 i aktach wykonawczych do tej ustawy;
4) niniejszego Statutu wraz z zalgcznikami,
5) Regulaminu Organizacyjnego.

Rozdziat 2
Cele i zadania ztobka oraz sposéb ich realizacji

§3
1. Celem Ztobka jest organizowanie opieki nad dzie¢mi na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 i aktach wykonawczych do tej ustawy.
2. Do zadan Ztobka nalezy:
1) zapewnienie dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
2) zagwarantowanie dzieciom wtasciwe) opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez prowadzenie zajec
zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,
3) prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych 1 edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwd,
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych dla wieku dziecka,
4) wspieranie procesu usamodzielniania sie dziecka w miare jego wieku i mozliwosci,
5) tworzenie warunkéw umozliwiajacych dzieciom przygotowanie do wychowania przedszkolnego,
6) wspomaganie indywidualnego rozwoju dzieci oraz wspomaganie rodzicéw/opiekunéw w ich wychowaniu;
7) zapewnienie dzieciom wyzywienia odpowiedniego dla wieku i stanu zdrowia,
8) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkdéw przebywania dzieci w ztobku
9) wspomaganie | stymulowanie indywidualnego rozwoju dziecka, a w przypadku dziecka niepetnosprawnego
ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju jego niepetnosprawnosci;

§4
Cele i zadania Ztobka sg realizowane poprzez:
1. zapewnienie warunkéw lokalowych 1 wyposazenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,
2. zapewnienie fachowej opieki i personelu z odpowiednimi kwalifikacjami,
3. stymulowanie proceséw rozwojowych dzieci, w tym poprzez wykorzystanie ich wiasnej inicjatywy,
4. organizowanie i prowadzenie zaje¢ ruchowych i zabaw edukacyjnych oraz zapewnienie mozliwosci
odpoczynku,
5. zapewnienie dzieciom pobytu na $wiezym powietrzu,



6. wspotprace z rodzicami/opiekunami prawnymi obejmujaca:

a) prowadzenie porad i konsultacji w zakresie opieki nad dzieckiem oraz wsparcia w wychowaniu i edukacji,
b) przekazywanie na biezaco informacji o postepach badz trudnosciach w rozwoju psychofizycznym dziecka,
c) stwarzanie mozliwosci uczestniczenia przez rodzicow w zajeciach z dzie¢mi.

7. Zadania ztobka realizowane sg w szczegélnosci z uwzglednieniem wspomagania indywidualnego rozwoju
dziecka oraz wspomagania rodziny wjego wychowaniu w oparciu o Plan opiekuiczo-wychowawczo-
edukacyjny okreslajacy cele, i metody pracy z dzie¢mi, harmonogram obejmujacy state i zmienne elementy
dnia oraz planowane aktywnosci, stworzony z uwzglednieniem praw zawartych w Konwencji o prawach
dziecka, uchwalonej przez Zgromadzenie Ogdlne Organizacji Narodéw Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989
r. i ratyfikowanej przez Polske dnia 7 czerwca 1991 r.

8. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny jest sporzadzany na okres roku szkolnego przez dyrektora
ztobka i wymaga akceptacji Prezydenta Miasta Sopotu. Plan jest aktualizowany w kazdym kolejnym roku.

Rozdziat 3
Warunki przyjmowania i pobytu dzieci w Ztobku

§5

1. Do ztobka przyjmowane sg dzieci, ktére majg nadany numer PESEL i ktérych przynajmniej jeden z rodzicéw
lub opiekunéw prawnych zamieszkuje badz jest zameldowany na terenie Gminy Miasta Sopotu i przynajmniej
jeden z rodzicow lub opiekunéw prawnych rozliczyt podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego wtasciwego
dla Gminy Miasta Sopotu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku wolnych miejsc ibraku dzieci na liscie rezerwowej, po ogtoszeniu listy dzieci wstepnie
zakwalifikowanych w ramach pierwotnej rekrutacji, dyrektor ztobka ogtasza rekrutacje uzupetniajaca, w
ramach ktérej moze zostac przyjete takze dziecko, ktdrego rodzic lub opiekun prawny nie zamieszkuje ani nie
jest zameldowany na terenie Gminy Miasta Sopotu i nie rozliczyt podatku dochodowego do Urzedu
Skarbowego wtasciwego dla Gminy Miasta Sopotu.

3. Do Ztobka przyjmowane s3 dzieci w wieku od ukoriczenia 20 tygodnia zycia do ukoriczenia roku szkolnego,
w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia, a w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym — do korica roku szkolnego, w ktérym dziecko konczy 4 lata.

4. Dzieci przyjmowane s3 do Ztobka na wniosek rodzicéw/opiekunéw prawnych lub jednego z rodzicéw lub
opiekundw prawnych, po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego, ktdrego zasady zostaty okreslone
w zatgczniku do niniejszego Statutu.

5. Pierwszenstwo w przyjeciu do Ztobka maja dzieci legitymujace sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci i dzieci
z rodzin wielodzietnych (troje i wiecej).

6. W przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku dyrektor Ztobka moze przyjaé na miejsce tego dziecka, na czas
jego nieobecnosci, inne dziecko (na podstawie umowy z jego rodzicami) w kolejnosci wynikajacej z listy
rezerwowej.

Rozdziat 4
Zasady ustalania optat za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku

§6
1. Pobyt dziecka w Ztobku jest ptatny. Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzani sa do ponoszenia optaty:
1) miesiecznej opfaty za pobyt dziecka w Ztobku,
2) dziennej stawki za wyzywienie,
3) optaty dodatkowej za kazdg godzine pobytu dziecka wydtuzong ponad wymiar 10 godzin
dziennie.
2. Wysoko$¢ optaty za pobyt dziecka w Ztobku, maksymalng optate za wyzywienie oraz optate, o ktorej
mowa w ust 1 pkt 3) ustala Rada Gminy Miasta Sopotu w odrebnej uchwale.



3. Opfata za pobyt pobierana jest niezaleznie od nieobecnosci dziecka w Ztobku, z zastrzezeniem ust 5.

4. Optata za wyzywienie dziecka podlega zwrotowi za kazdy dzierh nieobecnosci dziecka w Ztobku. Warunkiem
zwrotu optaty za wyzywienie jest zgloszenie w odpowiedniej formie nieobecnosci dziecka nie p6zniej niz w
pierwszym dniu nieobecnosci dziecka do godz. 8.00 rano.

5. Optat, o ktérych mowa w ust 1 nie pobiera sie podczas przerwy wakacyjnej w funkcjonowaniu Zobka, z
zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 8 ust 2,

Rozdziat 5.
Zasady udziatu rodzicéw w zajeciach prowadzonych w Ztobku

§7
1. Rodzice lub opiekunowie prawni mogg uczestniczyé w zajeciach organizowanych przez Ztobek dla dzieci i
ich rodzin w terminach wyznaczonych przez dyrektora Ztobka i za jego zgoda, z uwzglednieniem Planu
opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego.
2. Rodzice lub opiekunowie prawni dzieci przyjetych do Ziobka moga uczestniczy¢ w zajeciach adaptacyjnych
w terminach wyznaczonych przez dyrektora Ztobka 1 za jego zgoda, z uwzglednieniem Planu opiekuriczo-
wychowawczo-edukacyjnego.
3. Rodzice lub opiekunowie prawni mogg uczestniczy¢ w spotkaniach organizowanych przez Ztobek w celu
omodwienia w szczegolnosci spraw wynikajgcych z procesu wychowania dziecka.
4. Rodzice /opiekunowie prawni, za zgodg dyrektora Ztobka moga wiaczy¢ sie w dziatalnosé Ztobka poprzez
organizowanie przedsiewzieé o charakterze kulturalnym, sportowym lub rekreacyjnym.
5. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczeszczajacych do Ztobka moga utworzyé Rade Rodzicéw, zgodnie z
ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rozdziat 6
Organizacja Ztobka

§8
1. Ztobek funkcjonuje przez caly rok kalendarzowy z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz przerwy
wakacyjnej trwajace) nie dtuzej niz miesigc oraz z wyjatkami opisanymi w Regulaminie organizacyjnym. Termin
przerwy wakacyjnej ustala dyrektor w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Sopotu i podaje do wiadomosci
rodzicéw/opiekundw prawnych niezwfocznie, nie poéiniej niz do dnia 31 stycznia kazdego roku. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec zmianie, jednakze nie dtuzej niz do 30 kwietnia danego roku.
2. W okresie przerwy wakacyjnej w siedzibie Ztobka lub jego filii, na wniosek rodzicéw/ opiekunéw prawnych,
istnieje mozliwo$¢ zapewnienia opieki dziecku odpowiednio w filii lub siedzibie Ztobka, w przypadku
dostepnosci miejsc w tych placéwkach. W takim przypadku pobiera sie optaty, o ktérych mowa w § 6 ust 1,
zgodnie z zasadami opisanymiw § 6 ust 2,3 i 4.
3. Dyrektor Ztobka moze w uzasadnionych przypadkach i w wybranych terminach (przyktadowo podczas
przerwy wakacyjnej, ,majoéwki”, etc.) zdecydowaé o zamknigciu jednej z placéwek, o ktérych mowa w § 1 ust.
3 i zorganizowaniu opieki jedynie w drugiej z tych placowek dla wszystkich dzieci przyjetych do Ztobka.
4. W sytuacjach naglych i uzasadnionych, zwtaszcza grozacych zyciu lub zdrowiu dzieci dopuszcza sie mozliwo$¢
zamkniecia lub ograniczenia pracy Ztobka. Dyrektor #tobka niezwtocznie informuje Prezydenta Miasta Sopotu
o powodach zamkniecia Ztobka i przewidywanym terminie jej zamkniecia lub ograniczeniu jego pracy.
5. W Ztobku zapewnia sie opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka.
W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Ztobku moze byé, na wniosek rodzica/opiekuna
prawnego dziecka, wydtuzony za dodatkowa optata, o ktérej mowa w § 6 ust 3.
6. Ztobkiem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor, ktéry jest przetozonym zatrudnionych w nim
pracownikéw.
7. Czynnosci z zakresu prawa pracy, w tym zwierzchnictwo stuzbowe wobec dyrektora Ztobka, wykonuje
Prezydent Miasta Sopotu.



8. Dyrektor kieruje Ztobkiem na podstawie powotania przez Prezydenta Miasta Sopotu i jest odpowiedzialny
za realizacje zadan statutowych Ztobka.

9. Do zadan dyrektora Ztobka nalezy w szczegélnosci:

1) kierowanie dziafalnoscig Ztobka i wykonywanie zadan statutowych;

2) organizowanie pracy w ztobku;

3) zapewnienie nalezytego stanu higieniczno-sanitarnego ztobka oraz warunkéw bezpieczeristwa dzieci

i personelu;

4) realizowanie planu finansowego ztobka.

§9
1. Ztobek dysponuje 166 miejscami, z czego:
1) w siedzibie Ztobka - 106 miejscami z podziatem na grupy wiekowe,
2) w filii Ztobka - 60 miejscami z podziatem na grupy wiekowe.
2. W Ztobku organizowane s3 oddziaty ztobkowe z podziatem na grupy wiekowe:
1) | grupa wiekowa - od ukoniczenia 20 tygodnia do 1 roku,
2) Il grupa wiekowa - od 1 roku do 1 roku 5 m-cy,
3) Il grupa wiekowa - od 1 roku 6 m-cy do 2 lat,
4) IV grupa wiekowa od 2 lat 1 m-c do 3 lat.
3. Dyrektor moze przesuna¢ granice wiekowg w poszczegdlnych grupach oraz utworzyé
grupy mieszane wiekowo.

Rozdziat 7
Mienie i gospodarka finansowa ztobka

§10
1. Ztobek gospodaruje powierzonym mieniem zgodnie z przepisami ustawy o samorzadzie gminnym oraz o
gospodarce nieruchomosciami i zapewnia jego nalezytg ochrone, jak réwniez jego wtasciwe wykorzystanie.
2. Gospodarka finansowa Ztobka prowadzona jest w formie wtasciwej dla gminnej jednostki budzetowej na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rozdziat 8
Nadzér i kontrola nad Ztobkiem

§11
1. Nadzé6r nad dziatalnoscig Ztobka sprawuje Prezydent Miasta Sopotu.
2. Prezydent Miasta Sopotu dokonuje kontroli dziatalnosci Ztobka na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rozdziat 9
Postanowienia koricowe

§12
1. Ztobek uzywa pieczeci zgodnie z nazwa statutowa w petnym brzmieniu.
2. Zatgcznikiem do niniejszego statutu jest Regulamin rekrutacyjny.
3. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonane wytgcznie w trybie wtasciwym dla jego
nadania.




Zatacznik
do Statutu Ztobka ,,Puchatek” w Sopocie

Regulamin rekrutacji

§1

Informacje ogdlne

Rekrutacja do ztobka odbywa sie elektronicznie, raz w roku. Przyjecie dzieci z nowego naboru
rekrutacyjnego rozpoczyna sie z dniem 1 wrzesnia. Proces postepowania rekrutacyjnego
przebiega zgodnie z ponizszym harmonogramem:

Lp. Opis zadania Termin
1 Ztozenie elektronicznego f'ormulérza na 13 kwietnia — 25 kwietnia
stronie systemu rekrutacyjnego ztobka
5 Og’foszc.er'ne listy dzieci wstepnie 30 kwietnia
zakwalifikowanych
Ztozenie przez rodzncc?w/oplekunow' max. 7 dni roboczych od dnia
prawnych dokumentéw potwierdzajgcych o . .
3. . ., o ogtoszenia listy dzieci wstepnie
spetnianie kryteridw przyjecia dziecka do o
o zakwalifikowanych
placowki
4. | Ogtoszenie listy dzieci przyjetych do ztobka 24 maja
5 Podpisanie umdw z rodzicami/ opiekunami | max. do 7 dni roboczych od ogtoszenia
" | prawnymi listy dzieci przyjetych
w przypadku wolnych miejsc w
6. | Rekrutacja uzupetniajgca placdéwce i braku dzieci na liscie
rezerwowej
1. W rekrutac)t moze uczestniczy¢ dziecko, ktére ma nadany numer PESEL oraz ktdrego
przynajmniej jeden z rodzicow lub opiekundw prawnych zamieszkuje badZ jest
zameldowany na terenie Gminy Miasta Sopotu 1 rozliczyt podatek dochodowy do Urzedu
Skarbowego wtasciwego dla Gminy Miasta Sopotu, z uwzglednieniem sytuacji okreslone;j
w § 5 ust. 2 Statutu ztobka.
2. W przypadku wolnych miejsc 1 braku dzieci na liscie rezerwowe) (okreslonej w § 7), do
ztobka mogaq by¢ przyjete dzieci w ramach rekrutacji uzupetniajace; okreslonej w § 8.
3. Do 7tobka moga zostaé przyjete dzieci, ktére ukonczg 20 tydzien zycia nie pdinie) niz 1
wrzesnia w roku, w ktorym prowadzona jest rekrutacja.
4. W przypadku, gdy terminy wskazane w harmonogramie przypadajg na dni ustawowo

wolne od pracy lub soboty, termin dokonania czynnosci uptywa w nastgpnym dniu
roboczym przypadajacym po dniu wyznaczonym na termin dokonania czynnosci.



Zatacznik
do Statutu Ztobka ,Puchatek” w Sopocie

§2

Ztozenie elektronicznego wniosku

1. Warunkiem zarejestrowania wniosku (formularza) o przyjecie dziecka do ztobka jest zapoznanie
sie rodzica/opiekuna prawnego z zasadami rekrutacji dzieci do ztobka oraz ich akceptacja.

2. W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku elektronicznie przez rodzicow lub opiekunéw
prawnych, pracownik placéwki pierwszego wyboru dokonuje tego w ich obecnosci.

3. Po uptywie okresu na sktadanie wniosku system zostaje zablokowany w celu dokonania
kwalifikacji dzieci do poszczegdlnych placdéwek i grup.

4. Dane podane we wniosku powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

5 Przy wypetnianiu wniosku istnieje mozliwos¢ wskazania placowki pierwszego i drugiego wyboru z
listy dostepnych lokalizaciji.

6. Zatwierdzenie przez ztobek wniosku spetniajagcego warunki formalne przyjecia do ztobka
nastepuje w terminie 7 dni kalendarzowych od daty ztozenia wniosku, bez koniecznosci
osobistego dostarczenia wniosku.

7. Zakwalifikowanie kandydata do ztobka drugiego wyboru skutkuje wykresleniem z rezerwowej
listy oczekujacych do placéwki pierwszego wyboru.

8. Kolejnosc zgtoszen nie stanowi kryterium kwalifikacyjnego.

9. Wszelkich zmian we wniosku w przypadku wystapienia pomytek przy rejestracji lub zmiany
danych rejestracyjnych, dokonuje sie na pisemny wniosek w placéwce pierwszego wyboru.
Zmiany mozna dokona¢ w terminie wyznaczonym na sktadanie wniosku. Po uptywie tego
okresu, system zostaje zablokowany. Wyjatek stanowig zmiany, ktére nie majg wptywu na
osiggnietg punktacje.

§3

Punktowy system przyjec

1. Ocena wnioskow jest dokonywana automatycznie przez elektroniczny system rekrutacyjny
zgodnie z nastepujgcy punktacja za poszczegdlne kryteria:
1. dziecko, ktérego jeden rodzic (opiekun prawny) rozliczyt podatek dochodowy od oséb
fizycznych za miniony rok w Urzedzie Skarbowym na terenie Miasta Sopotu - 20
punktow,

2. dziecko, ktérego oboje rodzice (opiekunowie prawni) rozliczyli podatek dochodowy od
0s0b fizycznych za miniony rok w Urzedzie Skarbowym na terenie Miasta Sopotu - 40
punktow,

3, rodzic/ opiekun prawny ktdry jest osobg samotnie wychowujaca dziecko i odprowadza
podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego w Sopocie — 40 punktéow,

4, dziecko, ktérego dotyczy wniosek poddane zostato obowigzkowym szczepieniom
ochronnym lub ktére ze wzgledéw zdrowotnych stwierdzonych przez lekarza nie moze
zostaC zaszczepione, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie
obowigzkowych szczepien ochronnych — 30 punktow,

5. dziecko, ktérego jeden rodzic (opiekun prawny) pracuje, wykonuje prace na podstawie
umowy cywilnoprawnej, studiuje/uczy sie w trybie dziennym lub prowadzi aktywna
dziatalnos$¢ gospodarcza- 10 punktow,



Zatgcznik
do Statutu Ztobka ,,Puchatek” w Sopocie

6. dziecko, ktérego oboje rodzice (opiekunowie prawni) pracujg, wykonuja prace na
podstawie umowy cywilnoprawne), studiujg/uczg sie w trybie dziennym lub prowadza
aktywng dziatalno$¢ gospodarczg; kryterium stosuje sie rdwniez do rodzica (opiekuna
prawnego) samotnie wychowujgcego dziecko - 20 punktéw,
wielodzietnos¢ rodziny: 3 i wiecej -140 punktow,
dziecko, ktérego rodzenstwo bedzie kontynuowato uczeszczanie do tej samej placowki
w roku, na ktéry prowadzona jest aktualna rekrutacja — 10 punktéw,

9. rodzenstwo, biorace razem udziat w rekrutacji - 10 punktéw,

10. samotne wychowywanie dziecka (tj. wychowywanie dziecka przez panne, kawalera,
wdowe, wdowca, osobe pozostajacyg w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem
sgdu, osobe rozwiedziong, chyba ze osoba taka wychowuje wspdlnie co najmniej jedno
dziecko z jego rodzicem) — 5 punktéw.

11. Dziecko z niepetnosprawnosciami (na podstawie orzeczenia wydanego przez
Powiatowy Zesp6t ds. orzekania o niepetnosprawnosci, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych lub Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — 140 punktéw

2. Dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnoséci moga by¢ przyjete do ztobka z uwzglednieniem
mozliwosci placowki 1 na zasadach okresSlonych w Procedurze przyjmowania dzieci z
niepetnosprawnoscig, stanowigcej zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

3. Uwzglednione beda tylko kryteria wskazane przez rodzicéw w formularzu zgtoszenia.

§4

Ogtloszenie listy dzieci wstepnie zakwalifikowanych

1. Listy dzieci wstepnie zakwalifikowanych sg dostepne w placéwkach zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku. Informacja o wyniku wstepnie zakwalifikowanych zostaje
udostepniona w systemie rekrutacyjnym (po zalogowaniu na konto kandydata) oraz przestana
na adres e-mail, ktory zostat wprowadzony podczas rejestracji we wniosku.

2. Organizacja grup ztobkowych uzalezniona jest od liczby i wieku dzieci kontynuujacych opieke |
edukacje w ztobku oraz dzieci przyjetych w rekrutacji, jak réwniez mozliwosc! organizacyjnych
ztobka.

§5

Weryfikacja ztozonych dokumentéw

Z chwilg wstepnego zakwalifikowania dziecka do ztobka rodzic/opiekun prawny otrzymuje
informacje, 1z w ciggu 7 dni roboczych zobowigzany jest do dostarczenia do siedziby itobka
kompletu dokumentéw potwierdza)gcych osiggniety punktacje:
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Lp.

Kryterium

Dokument potwierdzajacy spetnienie kryterium

Dziecko, ktérego rodzice
(opiekunowie prawni) rozliczyli
podatek dochodowy od 0séb
fizycznych za miniony rok w

kopia pierwszej strony zeznania podatkowego opatrzonego
prezentatg (pieczatka wptywu) urzedu skarbowego, w ktérym
zostato ztozone zeznanie
lub
zaswiadczenie z urzedu skarbowego potwierdzajgce fakt

1. T — zfozenia zeznania o w_ys?kos?| osiggnietego dochodu
; o e LAt (poniesione;j straty)
kryterium stosuje sie réwniez do bk
(eazss .(oplekuna p.rawnego)' urzedowe poswiadczenie odbioru wydane przez elektroniczng
samotnie wychowujgcego dziecko 5
skrzynke podawczg systemu teleinformatycznego
administracji podatkowej (UPO)
Dziecko, ktérego dotyczy wniosek
poddane zostato obowigzkowym
szczepieniom ochronnym lub
ktore ze wzgleddéw zdrowotnth kobla karty szczepieri
) stwierdzonych przez lekarza nie lub
o .zostac zaszczepio'ne, ksigzeczka zdrowia dziecka do wgladu
zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Zdrowia w sprawie
obowigzkowych szczepien
ochronnych
Dznec.:ko, ktfnrego 3 . zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu
rodzice/opiekunowie prawni lub
pracuja, wykonujg prace na o . : :
eotstanie umowy zaswiadczenie o wykonyvx'/anlu pracy na podstawie umowy
g - . ; cywilnoprawnej
3 cywilnoprawnej, uczg sie w trybie lub
" | dziennym, prowadzg dziatalno$é T . , T :
< . zaswiadczenie z uczelni/szkoty zawierajgce informacje o nauce w
gospodarczg. Kryterium stosuje : :
e ' ! systemie dziennym
sie réwniez do rodzica/opiekuna lub
prawnego samotnie . . 5 fese . ;
wychowiiscers dalscks. aktualny wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
akty urodzenia dzieci do wgladu
4. |Liczba dzieci w rodzinie lub
Sopocka Karta Rodziny
Dziecko, ktérego rodzernstwo
bedzie kontynuowato
g, [[MSeEERRIIE KR S| o$wiadczenie rodzica

placéwki w roku, na ktéry
prowadzona jest aktualna
rekrutacja




Rodzenstwo, biorgce razem udziat
w rekrutacji
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o$wiadczenie rodzica

Samotne wychowywanie dziecka
(tj. wychowywanie dziecka przez
panne, kawalera, wdowe,
wdowca, osobe pozostajacg w
separacji orzeczonej
prawomocnym wyrokiem sadu,
osobe rozwiedziong, chyba ze
osoba taka wychowuje wspélnie
co najmniej jedno dziecko z jego
rodzicem)

prawomocny wyrok sgdu rodzinnego orzekajgcy rozwéd lub
separacje
lub
akt zgonu oraz oswiadczenie o samotnym wychowywaniu
dziecka oraz niewychowywaniu zadnego dziecka wspdlinie z
jego rodzicem
fub
kopia pierwszej strony zeznania podatkowego opatrzonego
prezentatg (pieczatka wptywu/ UPO) urzedu skarbowego, w
ktérym zostato ztozone zeznanie

Dziecko z niepetnosprawnosciami

orzeczenie wydane przez Powiatowy Zespot ds. orzekania o
niepetnosprawnosci Zaktad Ubezpieczen Spotecznych lub Kase

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

Wraz z dokumentami wskazanymi w ust. 1 naleizy przedstawi¢ do wglagdu dokumenty
potwierdzajace miejsce zamieszkania lub zameldowania w Sopocie, np. karte mieszkarica
Sopotu, zaswiadczenie potwierdzajace meldunek staty lub czasowy dotyczace przynajmniej
jednego z rodzicéw/prawnego opiekuna oraz dziecka, umowe najmu mieszkania.

Pierwszenstwo w przyjeciu do Ztobka maja:

a) dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, z uwzglednieniem mozliwosci placéwki 1 na zasadach
okreslonych w Procedurze przyymowania dzieci z mepetnosprawnoscig, stanowigcej zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.

b) dzieci z rodzin wielodzietnych (troje 1 wiecej),

Przyjecie dzieci do ztobka odbywa sie w oparciu o ocene wnioskéw dokonywang przez Komisje
Kwalifikacyjng powotang przez dyrektora ztobka. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodzg trzej
pracownicy merytoryczni ztobka, jej prace organizuje 1 przewodniczy dyrektor ztobka. Przyjecie
dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci odbywa sie na zasadach okreslonych w Procedurze
przyymowania dzieci z niepetnosprawnoscia.

Komisja Kwalifikacyjna sporzgdza liste dzieci przyjetych do ztobka w ramach limitu miejsc i ja
ogtasza oraz liste rezerwowa dzieci oczekujacych na przyjecie.

Niedostarczenie wymaganych dokumentow potwierdzajacych osiggnieta punktacje, badz
niespetnienie zaznaczonych kryteridw, skutkuje wykresleniem dziecka z lsty przyjetych.
Dopuszcza sie uzupetnienie dokumentéw przez rodzicéw/opiekundw prawnych w okreslonym
przez dyrektora ztobka czasie.

W sytuacji uzyskania w procesie rekrutacji przez wiekszg liczbe dzieci takiej samej liczby
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punktow, pierwszenstwo przyjecia majg najstarsze dzieci rekrutowane do danej grupy
wiekowe;j.

§6
Ogtloszenie listy dzieci przyjetych do ztobka

Po ogtoszeniu w systemie rekrutacyjnym (po zalogowaniu na konto kandydata) oraz przestaniu
na adres e-mail, ktéry zostat wprowadzony podczas rejestracji we wniosku, listy dzieci
przyjetych do ztobka rodzic/opiekun prawny otrzymuje informacje, iz w terminie 7 dni
roboczych od daty powiadomienia zobowigzany jest do podpisania umowy.

Niedochowanie terminu wskazanego w ust. 1 skutkuje wykresleniem dziecka z listy przyjetych
dzieci do ztobka.

§7

Listy rezerwowe

Na liscie rezerwowe] zamieszcza sie wnioskodawcow, ktorych wnioski osiggnety kolejno
najwyzsza liczbe punktow w danej grupie wiekowej.

Lista rezerwowa obowigzuje do dnia poprzedzajacego rozpoczecie kolejnej rekrutacji, tj. do
dnia 12 kwietnia nastepnego roku. Po tym terminie rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg
do ponownego ztozenia formularza w systemie w ramach nastepnej rekrutacji.

W okresie oczekiwania na przyjecie dziecka z listy rezerwowej do ztobka rodzice/opiekunowie
prawni zobowigzani sg do potwierdzania raz na 2 miesigce w systemie, checi oczekiwania na
miejsce w ztobku.

Rodzic/opiekun prawny ma prawo wykresli¢ w kazdej chwili swoje dziecko z listy rezerwowej.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor ztobka ma prawo naboru z pominieciem
systemu rekrutacyjnego.

W okresie trwania procesu rekrutacyjnego, tj. od 13 kwietnia do 24 maja, za osoby znajdujace
sie na liscie rezerwowej uznaje sie dzieci, ktére znajdowaty sie na niej do 12 kwietnia (tj. przed
ogtoszeniem nowego naboru). Po zakoficzonym procesie rekrutacyjnym utworzone zostaja
nowe listy rezerwowe z biezgcego naboru.

Dzieci z listy rezerwowej przyjmowane sg do ztobka w kolejnosci wynikajacej z listy rezerwowej
i mogg by¢ przyjete w razie zwolnienia sie miejsca w placéwce lub nieobecnosci dziecka w
ztobku, ktére zakwalifikowato sie w ramach pierwotnej rekrutacji.

§8
Rekrutacja uzupetniajaca

W przypadku wolnych miejsc i braku dzieci na liscie rezerwowej, po ogtoszeniu listy dzieci
wstepnie zakwalifikowanych wramach pierwotnej rekrutacji, dyrektor ztobka ogfasza
rekrutacje uzupetniajaca.

Po ogtoszeniu listy dzieci wstepnie zakwalifikowanych w ramach pierwotnej rekrutacji,
ponownie uruchomiony zostanie elektroniczny formularz rekrutacyjny dla dzieci z rekrutacji
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uzupetniajgcej. W tym etapie rekrutacji uzupetniajacej wnioski o przyjecie dziecka do ztobka
moze sktadaé¢ réwniez rodzic lub opiekun prawny, ktéry nie zamieszkuje ani nie jest
zameldowany na terenie Gminy Miasta Sopotu.

3. O kolejnosci przyjeé dzieci, o ktérych mowa w ust. 1, decydowaé bedzie kolejnosé ztozenia
whnioskow, a nie liczba uzyskanych punktow rekrutacyjnych, przy czym pierwszenstwo majg
dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, z uwzglednieniem mozliwosci placowki i na zasadach
okreslonych w Procedurze przyjmowania dzieci z niepetnosprawnoscia, stanowigcej zatgcznik do
niniejszego Regulaminu oraz dzieci z rodzin wielodzietnych.

4, Jesli wnioski o przyjecie dzieci zostaty ztozone tego samego dnia, o kolejnosci przyje¢ decyduje
wiek dziecka - pierwszenstwo majg starsze dzieci w danej grupie wiekowej, przy czym
pierwszenstwo majg dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci oraz dzieci z rodzin
wielodzietnych.

5. Zsystemu bedg wykreslane dzieci, ktérych rodzice nie przyjma zaproponowanego miejsca.

Zatacznik:
- Procedura przyjmowania dzieci z niepetnosprawnoscig do Ztobka ,Puchatek” w Sopocie
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA DZIECI Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA

do placéwki niebedacej ztobkiem integracyjnym - Ztobek ,,Puchatek” w Sopocie

1. Podstawa prawna i cel:

Procedura zostata opracowana na podstawie Statutu Ztobka oraz Ustawy o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3. Celem procedury jest zapewnienie dziecku z niepetnosprawnoscig bezpieczeristwa
oraz odpowiedniej opieki, przy uwzglednieniu realnych mozliwosci technicznych, lokalowych i
kadrowych Ztobka ,Puchatek” w Sopocie, ktéry nie jest ztobkiem integracyjnym.

2. Etapy postepowania:

Ztozenie wniosku: Rodzic sktada wniosek w rekrutacji elektronicznej zgodnie z § 1 i nast. Regulaminu
rekrutacji a nastepnie przedktada orzeczenie o niepetnosprawnosci zgodnie z § 5 tego Regulaminu.

Wywiad medyczno-opiekuriczy: Spotkanie Dyrektora i opiekuna/pielegniarki z rodzicami w celu
omdwienia specyfiki schorzenia, przy czym spotkanie jest wyznaczone po ztozeniu dokumentéw (§ 5
Regulaminu), a przed terminem ogtoszenia listy dzieci przyjetych do ztobka.

Weryfikacja zasobow: Ocena, czy bariery architektoniczne lub brak specjalistycznego sprzetu
uniemozliwiajg sprawowanie bezpiecznej opieki, a takze czy placéwka posiada wystarczajgco
wykwalifikowang kadre, z uwzglednieniem stanu zdrowia dziecka (w tym potrzeb pielegnacyjnych).

Decyzja: Wydanie pisemnej decyzji przez komisje o przyjeciu lub odmowie, przy czym decyzja o
odmowie jest wydawana z uzasadnieniem merytorycznym. W razie przyjecia do ztobka —
umieszczenie dziecka na licie dzieci przyjetych do ztobka przez Komisje Kwalifikacyjna, zgodnie z §
5 ust. 2 Regulaminu rekrutacji.

3. Kryteria odmowy:
Odmowa przyjecia moze nastgpi¢ wytgcznie w sytuacjach, gdy:

1) Stan zdrowia dziecka wymaga statej opieki medycznej 1:1, ktérej ztobek nie jest w stanie zapewnic
i/lub ztobek nie jest w stanie zapewnic zaspokojenia potrzeb pielegnacyjnych dziecka,

2) Bariery architektoniczne (np. brak windy przy Ill pietrze) zagrazajg bezpieczeristwu (np. w
przypadku ewakuacji),

3) Dziecko wymaga specjalistycznej diety lub zabiegéw (np. zywienie pozajelitowe), do ktérych
placéwka nie ma uprawnien lub warunkéw sanitarnych,

4) Kadra (opiekunowie) nie posiadajg wiedzy/wyksztatcenia do sprawowania opieki nad dzieckiem z
dang jednostka chorobowa.
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PROTOKOt WERYFIKACJI MOZLIWOSCI ZAPEWNIENIA OPIEKI

Wypetnia Zespdt Weryfikacyjny

Imie i Nazwisko dziecka

Rodzaj niepetnosprawnosci (wg orzeczenia)

Obszar analizy

Mozliwos¢
realizacji
(TAK/NIE)

Uwagi /Uzasadnienie

Dostepnos¢ architektoniczna: (podjazdy,
toalety, szerokos¢ przejsc)

Bezpieczenstwo grupy: (czy zachowania
dziecka nie zagrazajq innym?)

Potrzeby pielegnacyjne: (karmienie,
specjalistyczne, higiena, leki)

Kadra: (czy liczba opiekunéw pozwala na
bezpieczna opieke nad dzieckiem?)

Ewakuacja: (czy mozliwe jest bezpieczne
wyprowadzenie dziecka w razie pozaru?)

Wyposazenie: (czy ztobek posiada
niezbedny sprzet (np. specjalistyczne
krzesetka, przewijaki, pomoce
sensoryczne, sprzet rehabilitacyjny)?

Whioski konncowe i rekomendacja Zespotu:

Data i podpis Dyrektora Ztobka

Data i podpis Opiekuna/Pielegniarki




